GABINETE DA PREFEITA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°p46 , DE 20 DE SETEMBRO DE
2018.
"INSTITUI O SETOR DE COMPRAS NO AMBITO
DO MUNICIiPIO DE CAPISTRANO, DEFINE SUAS
ATRIBUICOES, PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS, E DA OUTRAS DISPOSICOES."

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAPISTRANO faz saber que o Poder
Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Todo o procedimento para a aquisicio de materiais, equipamentos, servigcos ou
outros bens moveis regular-se-a por esta Lei.

Art. 2°. Fica instituido o Setor de Compras no 4mbito da Prefeitura Municipal de
Capistrano, vinculada a Secretaria de Administracdo e Finangas, a quem cabe

exclusivamente a responsabilidade pela execugiio do procedimento instaurado por esta
Lei,

Art. 3° O procedimento para aquisi¢io dos bens descritos no art. 1°, caput, reger-se-a
nos seguintes termos:

[ — Constatada a necessidade de aquisicdes moveis, insumos e demais materiais, ou
ainda a contratacdo de servigos, as Secretarias, Departamentos e Setores deverdo
formalizar Requisi¢do Interna, remetendo-a, apds autorizacdo do superior hierarquico,
ao Setor de Compras;

II — De posse da requisi¢ao interna e antes de efetuar a aquisigéo, o Setor de Compras
devera verificar a existéncia de dota¢do or¢amentéria, a previsibilidade financeira para
a respectiva aquisicdo e ainda se o objeto ¢ passivel de exigéncia de processo
licitatorio;

IIT — Existindo dotagdo or¢amentédria e disponibilidade financeira e nio sendo a
compra passivel de processo licitatorio, o Setor de Compras emitird ordem de compra
direta, em duas vias, sendo a primeira via encaminhada ao fornecedor e a segunda via
destinada ao arquivo;

IV — Havendo a necessidade de elaboragdo do competente processo licitatorio esse
devera ser procedido de conformidade com o estabelecido na Lei Federal n° 8.666/93.
As compras feitas com base em processo licitatério, apés homologadas, observario
também o disposto no inciso anterior.

V — Inexistindo dota¢do orgamentaria, o Setor de Compras comunicara a Secretaria,
Departamento ou Setor requisitante a impossibilidade da realizacdo da aquisigdo,
arquivando-se a requisi¢do interna; Existindo justificativa da relevincia e real

Praga Major José Estelita de Aguiar, S/N°, Centro, CEP: 62.748-000 — Capistrano-CE @_
FONE: (85) 3326-1327 - CNPJ: 07.063.589/0001-16 — CGF: 06.920.212-5
E-MAIL: pmccapistrano@gmail.com




GABINETE DA PREFEITA

necessidade da aquisicdo, poderd ser procedida pelo setor contdbil a respectiva
suplementacdo da dotagdo orgamentdria ou abertura de crédito especial, conforme o
caso, a qual devera ser feita com a observagéo da legislagdo especifica em vigor.

VI — Na auséncia de disponibilidade financeira, o Setor de Compras comunicara a
Secretaria, Departamento ou Setor requisitante que a aquisi¢do ficara vinculada a
previsdo de recursos programada pela Diretoria de Finangas;

Paragrafo Unico — As compras de materiais ou contratagdes de servigos para as quais
ndo ha exigibilidade de licitagdo deverdo ser precedidas da elaboragdo de orcamento
ou pesquisa de pre¢o de no minimo 03 (trés) fornecedores, podendo-se utilizar para
maior agilidade a comunicagio via fax, e-mail, internet ou eventual sistema proprio
para esta finalidade.

Art. 4°. Toda nota fiscal apresentada a Prefeitura Municipal devera estar acompanhada
da respectiva ordem de compra emitida pelo Setor de Compras.

§ 1° O Secretirio ou Diretor de Departamento deverd atestar o recebimento da
mercadoria ou prestagdo do servigo caracterizando a liquidagdo da despesa.

§ 2° O descumprimento do previsto no caput sera considerado como aquisi¢ao
irregular, acarretando na ndo aceitagdo da despesa pela Prefeitura Municipal.

§ 3° A Secretaria, Departamento ou Setor que solicitou a aquisigio irregular podera ser
responsabilizado por eventuais danos ao erario.

Art. 5°. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Lei pelo Ordenador da
despesa acarretara na sua responsabilizacio nos termos da Lei.

Paragrafo Unico - Verificada a inobservancia desta Lei a Coordenadoria do Sistema de
Controle Interno adotard as providéncias de ordem legal.

Art. 6°. Fica criado no Quadro de Pessoal Comissionado da estrututura administrativa
da Secretaria Municipal de Administragio e Finangas, 01 (um) o cargo de
Coordenador do Setor de Compras, na forma prevista no anexo I desta Lei.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPISTRANO (CE), EM 20 DE
SETEMBRO DE 2018. '
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Inés Nascimento de Oliveira

Prefeita Municipal
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ANEXO 1

(PROJETO DE LEI N° 046 » DE 20 DE SETEMBRO DE 2018)

QUANTIDADE, CARGO, SIMBOLOGIA, VENCIMENTO-BASE,
REPRESENTACAO E REMUNERACAO

QUANT

CARGO

SIMBOLOGIA | VENCIMENTO- REPRESENTACAO REMUNERA(;AO
BASE
0l Coordenador COORD 1.000,00 1.000,00 2.000,00
do Setor de
Compras
ATRIBUICOES E CARGA HORARIA
CARGO ATRIBU]COES CARGA HORARIA

Coordenador do Setor de Compras

Acompanhar e supervisionar a
execucdo do processo de aquisi¢dio sob
sua responsabilidade e emitir

respectivos relatérios

40 horas semanais
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