PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Contratacido dos Servicos de Assessoria e Consultoria na area de
Controle Interno Junto a Camara Municipal de Capistrano/Ce.

2. ORGAO: Camara Municipal de Capistrano.

JUSTIFICATIVA: Necessidade da Camara Municipal de Capistrano tem em
cumprir o que determina as normas legais, quanto a necessita de Assessoria e
consultoria na area de controle interno, com a realizacdo de atividades de
padronizacdo dos atos administrativos, a fim de permitir & administracdc um
sistema perfeito de procedimentos guanto & aquisicio de bens e controle do
Patriménio Publico, com adocdo de novos métodos e fluxos operacionais para a
realiza¢@o de controle interno, sendo de suma importincia para a boa atuacio, que
o controle interno deva ser de natureza funcional, deve ocorrer antes, durante e
ap0ds a execucgdo de um processo e apoiando-se nos seguintes temas; Area a
controlar; Periodo de coleta de dados com a definicdo de responsaveis pela a devida
coleta; Analise dos dados, formalizacdo do controle e suas obrigatéria informacao.
Ainda, visando dar suporte ac quadro de servidores da Cdmara Municipal de
Capistrano, nesta 4area, para que sejam adotados os procedimentos no
gerenciamento das praticas de controle interno do Patriménio Publico, com
eficiéncia, eficacia e economicidade. Constituindo-se de forma eficaz por parte do
gestor nos procedimentos de aquisi¢do de bens e controle do Patriménio Publico,
colaborando para que sua atuacdo atenda as expectativas dos contribuintes e dos
Municipes.

4. DA ESPECIFICACAO TECNICA DOS SERVICOS:

4.1. Os trabalhos serdo prestados de forma continuada, e constituir-se-do de:

a} Assessoria e consultoria na area de controle interno, com a realizacdo de
atividades de padronizacdo dos atos administrativos, a fim de permitir a
administracdo um sistema perfeito de procedimentos quanto a aquisicédo de bens e
controle do Patrimdnio Puablico, com adocdo de novos métodos e fluxos
operacionais;

b) Acompanhamento as demandas de competéncia da Camara Municipal no
que se refere aos procedimentos quanto a aquisicio de bens e controle do
Patriménio Pablico.

¢) Acompanhamento das atividades dos servidores na area de controle interno,
visando adotar mecanismos de controle interno e orientacio quanto aos aspectos
legais da gestdo de patrimoénio, gestdo de almoxarifado e gestido de bens ativos e
inativos.
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d) Atendimentos de consultas do ordenador de despesas e/ou servidores
designados sobre matérias de interesse da Camara Municipal, podendo sé-las por
meio de telefone, fax, e-mails ou pessoalmente no escritério-sede da empresa
contratante.

5. DOS REQUISITOS MINIMOS:
Sao requisitos minimos & participacdo no certame:
5.1. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL:

a} Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito piiblico ou privado, com firma do emitente
reconhecida em cartério, comprovando que o licitante esteja executando ou tenha
executado servicos compativeis ou similares com o objeto da licitacdo,
acompanhado de documento contratual e fiscal.

b} Comprovacdao do licitante possuir em seu guadro permanente de
funcionarios, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel
Superior com no minimo Especializacdo em Gestdo Publica, apresentar Certificado
de Conclusao de curso de Especializacéo.

¢} Para comprovacido que o profissional acima referido pertence ao
quadro permanente da licitante, no caso de nio ser sdécio da mesma, devera ser
apresentada copia da sua carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS,
acompanhado da cépia do livro de registro de funcionarios ou Contrato de
Prestacao de servicos com firmas reconhecidas.

d) A exigéncia constante do item 4.2, é justificavel pela natureza dos
servicos a serem prestados, tendo em vista, o grau de qualificagcdo profissional
que se faz necessario ao Profissional que atuara como responsavel técnico
pelos servicos prestados na area de Controle interno.

6. DO PRAZO DE EXECUCAO E DO LOCAL DA PRESTACAO DOS
SERVICOS:
6.1. Os servigos serdo executados no prazo de 12 {doze) meses, iniciados no prazo

méaximo de 05 {cinco) dias, apds a emissdo da ordem de servigos, na sede da Camara
Municipal de Capistrano/CE.

7. DO TERMO DO CONTRATO:

7.1. O contrato tera a duracido de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos prazos do art. 57 da Lei 8.666/93, tendo
eficacia apb6s a publicacdo do extrato na imprensa oficial, nos termos da Lei
8.666/1993, por iguais e sucessivos periodos, se da conveniéncia para a
administracao publica, devendo a prorrogacédo ser motivada e processada nos ditames
do mesino Estatuto.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
8.1. A despesa degorrente desta licitacido correrad a4 conta dos recursos:
RECURSOS ORDINARIOS na seguinte dotagao orcamentaria:
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01.01.01.031.001.2.001 - MANUTENCAO DAS ADMINISTRATIVAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE CAPISTRANO, Elemento de Despesas: 33.90.39.00.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
a) Exercer a fiscalizacao da execugédo do trabalho;
b) Fornecer o apoio técnico e institucional formal para facilitar o acesso da(o}
contratada(o) a todas as informagdes necessarias a consecugao dos objetivos
de que trata este Projeto Basico;
¢} Disponibilizar a descricdo do local onde sera executado os SErvicos.
d) Efetuar o pagamento conforme clausula convencionada no instrumento
contratual.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Executar as atividades em conformidade com o descrito no Termo de
Referéncia com os mais elevados padrfes de competéncia, integridade
profissional e ética;

b) Designar para a execucao do objeto do presente, profissional qualificado e
habilitado, e cumprir com as obrigacdes trabalhistas, devendo comprovar a
experiéncia dos profigsionais apresentados;

¢} Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas
reclamacées ou orientacdes se obriga a atender prontamente;

d) Arcar com as despesas de deslocamento e diarias sua e de seu pessoal
contratado na execucgio das atividades externas proprias, assumindo todas as
despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: combustivel, salarios, encargos sociais e
trabalhistas e eventuais passivos, impostos, alimentacio do seu pessoal,
deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protecédo individual e
coletivo, tributos, seguros, taxas e servigos, licencas em reparticoes publicas,
registros, autenticacées do contrato, etc, e ficando, ainda, para todos os efeitos
legais, declarada pelafo} contratada(o] a inexisténcia de qualquer vinculo
empregaticio entre seus empregados e /ou prepostos e a contratante;

e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do
objeto do contrato a ser firmado;

f) Nao caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualqguer operacéo
financeira, sem prévia e expressa autorizagéo da contratante;

g) Submeter-se &s normas e condi¢bes baixadas pela contratante, quanto ao
comportamento, discricdo e urbanidade na relacdo interpessoal;

h} Exercer rigoroso controle de quatidade sobre as informacées apresentadas e
atuar sempre dentro dos prazos estabelecidos;

i} A(O} contratada(o) devera realizar todas as atividades descritas acima deste
quando tocante as atividades da Camara Municipal de Capistrano/CE na
representacao do Ordenador de Despesa, em agbes correlatas com as
atividades profissionais;
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j} Aceitar, nas mesmas condi¢Oes registradas, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem na execucao, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, na forma do § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

11. DO VALOR DO INVESTIMENTO:

11.1. O Valor Global Estimado é de R$ 41.400,00 (quarenta e um mil e
quatrocentos reais).

OBS.: O valor constante do presente orcamento foi calculado tendo-se como
base o preco médio apds pesquisas de precos praticados no mercado.

12.DO ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO:
12.1. A execucéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um
servidor designado.

13. ITENS DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. | V. UNIT. | V. TOTAL
Contratacdao dos Servicos
de Assessoria e

1 Consultoria na 4area de MES 19 R$ R$

Controle Interno Junto a 3.450,00 | 41.400,00
Camara Municipal de

Capistrano/Ce.
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