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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
Contratacdo Direta N° 005/2025.01
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2025

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O(A)
CAMARA MUNICIPAL DE CAPISTRANO E

O(A) CAMARA MUNICIPAL DE CAPISTRANO, com sede no(a) --, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) MANOEL DE FREITAS
VIANA, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(3) s ,
inscrito(@) NO CPF/CNPI ... , sediado(a) NO(@) e ,
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a)
................................................ , INscrito No CPF N vy, t€NAO €M vista 0 que

consta no Processo n° 005/2025 e em observancia as disposicoes da Lei n° 14133 de 1
de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Contratacdo Direta n° 005/2025.01, mediante as clausulas e condicées a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

11. O objeto do presente Termo de Contrato é Contratacao dos servicos de
digitalizacdao de documentos, e processos contabeis, licitatorios, oficios, atas,
portarias, decretos, documentacao de pessoal, documentos patrimoniais e demais
atos administrativos e legislativos junto a Camara Municipal de Capistrano.,
conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

12. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Contratacdao Direta,
identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

1.3. Discriminagao do objeto:

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Servigos de digitalizagdo de decumentos, e
processos contabeis, licitatorios, oficios,
atas, portarias, decretos, documentagao de
pessoal, documentos patrimoniais e demais
atos administrativos e legislativos junto a
Camara Municipal de Capistrano

4. ESPECIFICACOES DO OBIETO 41 - A prestacdo do servico deve rigorosamente compreender a execucac das atividades
especificadas abaixo: 411 DELIMITACAO DO OBIJETO: a) O escopo do trabalho constituira fornecimento de SOFTWARE DE
DIGITALIZAGAC DE DOCUMENTOS para desempenho das atividades administrativas do CONTRATANTE, berm como a prestacao
de servigos descritos nos itens "4.1.2", "4.1.3", "41.4", "4.15", para a digitalizacao e armazenamento em meio digital dos documentos
referentes a processos administrativos, licitacoes e processos de despesas, conforme a seguir: 4.1.2 DEFINIC S: - Alimentacao:
disponibilizacdo de funcionarios capacitados para alimentagao do sistema; - Suporte Técnico Operacional: servicos técnicos de
informatica limitados a operacionalizacao do software em horario comercial utilizando o Suporte Remoto ou Pessoalmente
Treinamento: aquisigdo sistematica de conhecimentos, conceitos, regras ou habilidades necessarias a operacionalizacao do
software de armazenamento. 4.1.3 CARACTERIZACAO GERAL DO SISTEMA: - O sistema devera ser utilizado no seguinte Ambiente
Tecnoldgico: - Maquinas com sistema Operacional Windows 7 ou superior; - Caracterizacao Operacional - Devera ser um sistema
com controle de execugao de atividades basicas integradas, sem riscos de corrupgao de dados ou obtencdo de informacoes
erradas; - Somente usuarios autorizados poderao executar as tarefas. Deve ser permitido especificar o nivel de acesso para cada
usuario; - Permitir a geracdo de Coépia de Seguranca periddica dos dados do Sistema; - Permitir a geracdo de midia (CD/DVD)
contendo a documentacao do periodo selecionado, jJuntamente com um arquivo executavel; - Utilizar Banco de Dados Orientado
a Objeto - Textual e Multimidia para controle dos servicos e para armazenamento de dados, - Garantir a integridade e seguranga
de acesso aos arquivos das imagens e documentos eletronicos. 314 REQUISITOS DO SOFTWARE. - Possuir Modulo de
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Importacao com as seguintes caracteristicas: - Possibilitar a importacdao do legado de imagens e documentos digitalizados; -
Possuir cadastro de setores e itens documentais. Cada itemn documental podera ter ate 250 campos para indexacac. Os campos
poderdao suportar os seguintes tipos de dados: alfanumerico, numerico e data. - Possuir modulo para exportagac dos itens
documentais para o Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE, - Permitir o cadastramento de municipios/entidades contendo
cédigo do municipio, Tipo de Unidade Administrativa, Tipo de Unidade Gestora, CNPJ] e endereco completo; - Permitir o
cadastramento de usuarios para acesso em varios niveis; - Permitir o uso de filtros por documento de caixa, credor, periodos nos
campos tipo data e numero do documento. - Permitir visualizar, salvar e imprimir os documentos digitalizados; - Gerar Relatorio
dos documentos digitalizados por periodo selecionado; « Permitir a geragao do relatorio dos documentos digitalizados em
formato *.doc, *.rtf, *.xIs e *.pdf, relacionando os campos do periodo selecionado: - Processos de Despesa: Credor, Fmpenho, Data
de pagamento, Exercicio, Documento de Caixa, Valor e documento de pagamento - Outros Processos. Competencia, Exercicio,
Data, Favorecido, Descrigao @ numero. - A indexacao dos documentos podera ser realizada pela digitalizacao dos termos chaves
ou ainda através de OCR - Optica/CharacterRecognition. - Passuir Modulo de Consulta off-line: as principais caracteristicas da
Solugao de Consulta off-line € permitir que usuarios tenham acesso a subconjunto dos arquivos capturados possa ser
consultado fora do ambiente de producao, gravados em midia (DVD, CD ou HD externo): - Devera funcionar ern plataforma
Windows e utilizar Banco de Dados Textual embarcado e gratuito, a fim de que a CONTRATANTE nao tenha dispendio financeiro
com a compra de licenca de Banco de Dados. 4.1.5 CARACTERISTICAS GERAIS DA DIGITALIZACAO: a) A gualidade da resolucao
padrao de digitalizagao das paginas deve ser de 200 dpi (para pecas monocromaticas) e 300 dpi (para pegas coloridas). devendo a
contratada tomar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizacao nessa resolucao; b) Os arquivos digiializados
devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel deforma que nao haja nenhurna mudanca em seu formate,
no tocante a layout, fontes, tamanho, formatacées, graficos, foto/imagens ou qualgquer coisa que torne guestionave! a identidade
entre o documento digitalizado e o original. ¢) Antes da digitalizacao devera ser realizada a higienizacao e organizacao do
material a ser digitalizado, bem como definicao das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados, sequindo
criteriosamente 0s seguintes passos: - Preparacao dos documentos par o processo de digitalizagao, com a realizacao de tarefas
tais como: desencadernacao, retirada de grampos, verificacao das partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes, -
Selecao das pecas para digitalizagao e armazenamento em localizagao fisica adequada e pie =nte preparada para tal
finalidade. d) A digitalizagao consiste nas seguintes fases: - Digitalizacao dos documentos, que a configuracao do_
processo de digitalizagao (definicao dos parametros de cor - bitonal, escala de cinza ou colerido, conforme originais - contraste,
resolucao, supressao de fundos - utilizando softwares apropriados entre outros); - Tratamento de image rrecao fajuste
vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicacdo de filtros {contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendc a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quanto bastarem para altingir a
fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, alem de devolvé-los em seu fiel o fisico, tudo isso
sem acréscimo no guantitativo diario produzido. - Exportacdo dos documentos digitalizados e conver para arquivos de
formato PDF. e) A devolugao de documentos seguira o seguinte tramite: - Se processo, grampeado, encadernaco, acostado ou
agrupado, devera ser restabelecido a situacao original do bloco de documentos, « Se numerado, conferéncia das paginas,; -
Conferéncia dos documentos recebidos para digitalizacao; - Preparacao dos documentos para devolucao

1S COm

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Termo de
Referéncia, com inicio na data de / / e encerramento em
|/ prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n° 14133 de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

31. O valor do presente Termo de Contrato ¢ de R$ .o (e e o ),
conforme abaixo especificado:

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA

4]. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em
dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento do(a) Camara Municipal de
Capistrano, na classificacao abaixo: 0101.01.031.0001.2.001 - Manutencao e
Funcionamento das Atividades Legislativas, no(s) elemento(s) de despesals):
33903900 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica,
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento e demais condicoes a ele referentes encontram-

se no Termo de Referéncia/Projeto Béasico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletrdénica
n° 005/2025.01.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

6.2. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, 0s pre¢os iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
contratante, do indice do IGPM, exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legisltacao
entao em vigor.

6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUGAO

7). Nao havera exigéncia de garantia de execucac para a presente
contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condic¢des de entrega e recebimento do objeto sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletrénica n°

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZAGCAO

91. A fiscalizagdo da execucao do objeto sera efetuada por
Comissao/Representante designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta n°
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10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas
no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Contratacdo Direta n°
005/2025.01.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.0. As sangdes referentes a execucao do contrato sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo | do aviso de Dispensa Elronica de
Licitacao N .o

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINGCAO

. 12.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nos termos dos arts. 106
e 137, combinado com o art. 138 e 139 da Lei n°® 14.133/2021.

122. Os casos de rescisdao contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos
previstas no art. 104 da Lei 14.133, de 2021.

12.4. O termo de rescisdao sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

12.4.2. Relacado dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDAGOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos
. sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos
previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da
Lei n°14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
0S acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, ate o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei
n°14.133, de 2021.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, respeitado o art. 129 da Lei n 14.133, de 2021..

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.
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151. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposi¢coes contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais de licitactes
e contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento,
por extrato, na Imprensa Oficial, no sitio eletronico e no Portal Nacional de
Contratacgdes Publicas (PNCP), no prazo previsto no art. 94 Lei n°®14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.. E eleito o Foro da Comarca de Capistrano para dirimir os litigios que
decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que Ndo possam ser compostos
pela conciliagcao, conforme art. 151, da Lei n°®14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado
pelos contraentes.

CAPISTRANO/CE, ... = T, de 20.....

CAMARA MUNICIPAL DE CAPISTRANO
CNPJI/MF N° 02.313.830/0001-02
MANOEL DE FREITAS VIANA
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADO
CPF/CNPJ N XXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1.



